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	T.C.
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

Güzel Sanatlar Enstitüsü Müdürlüğü
Tüketim Malzemesi Çıkış İşlemleri
İş Akışı Tablosu

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	Güzel Sanatlar Enstitüsü


	Tüketilmiş olan malzemelerin TKYS üzerinden Taşınır İşlem Fişi oluşturulur.  Oluşturulan TİF in çıktısı alınarak TKYS yetkilisi tarafından imzalanarak dosyaya kaldırılır.


	

	
	Güzel Sanatlar Enstitüsü


	TKYS üzerinden oluşturulan TİF’ler HYS sistemine aktarılır. HYS ye aktarılan TİF’lerin Açıklama kısmına Tüketim Çıkışı yazılır ve Muhasebe birimine gönderilir. 


	

	
	Güzel Sanatlar Enstitüsü


	Muhasebe birimine gönderilen TİF’lerin çıktıları alınarak TKYS yetkilisi tarafından imzalanıp Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir.


	


	MEVZUAT : 


	HAZIRLAYAN

Enstitü Sekreteri
	ONAYLAYAN

Enstitü Müdürü
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TÜKETİM MALZEMELERİ ÇIKIŞ İŞLEMLERİ








Çıkış TİF’i Oluşturma





Çıkış TİF’lerini HYS’ye Aktarma İşlemi





HYS’ye Aktarılan TİF’lerin Teslimi
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